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Un aflo mas publicamos esta memoria para dar a conocer las actividades mas
relevantes, asi como los datos estadisticos de caracter general que se consideran de interés,
pero este afio de forma especial porque la Universidad en 2017 ha celebrado su vigésimo
aniversario y, con él, nosotros el CEGECA de Orihuela (creado 19/01/2018), 19 afios de
compromiso con la comunidad universitaria.

En estos afios, la continua modernizacién de la gestion y la constante transformacion
digital han obligado a realizar cambios en la forma de organizar el trabajo. Hemos tenido que
mejorar nuestras competencias y adaptar nuestros conocimientos y habilidades, no sélo en
nuevas técnicas, sino también de valores, conceptos y actitudes. Principios que ayudan a
conseguir el grado de respuesta que la comunidad universitaria espera de nosotros.

Con el excelente equipo humano que cuenta el CEGECA sera facil responder con
eficacia a los nuevos retos y exigencias de nuestros clientes y de la sociedad en general.

Pedimos disculpas a los lectores por los posibles fallos que, pese a la atencion
prestada, puedan encontrar en su contenido.

Agradecemos las sugerencias sobre contenidos que puedan incluirse en las memorias
futuras de este Centro de Gestidn.

Antonio Navarro Mufioz



1.1.Recursos humanos

Personal que en 2017 ha prestado servicio en el Centro de Gestién de Campus de Orihuela:

Aguilar Ruiz, Cecilia Miralles Trigueros, Asuncion
Aparicio Villanueva, Maria Jesus Morga Pérez, Paloma

Cordones Navarrete, Teresa Navarro Munoz, Antonio

Garrido Sotomayor, Eva Maria Perales Costa, Francisco

Lépez Zubiela, José Luis Rodriguez Carmona, José Luis
Martinez Bernal, Maria del Carmen Sanchez Martinez, Pascual
Mateo Cabello, Maria Reyes Torregrosa Pifiero, Maria Dolores

Se ha atendido a:
e El Decanto de la Facultad de Ciencias Sociales y Juridicas de Orihuela.
Los Departamentos siguientes:

e Economia Agroambiental, Ingenieria Cartografica y Expresién Grafica en la
Ingenieria.

e Ingenieria.

e Produccién Vegetal y Microbiologia.

e Tecnologia Agroalimentaria.

En el CEGECA se han gestionado los proyectos de investigacién de los profesores del Campus
de Orihuela que no tienen su departamento en este Campus.
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En nuestra apuesta por la mejora continuada de la calidad de los servicios, el
Centro de Gestion de Campus de Orihuela, conforme al IV Plan Director. Pacto por la
Calidad, firmé con la Gerencia de la UMH para el ejercicio 2017 un compromiso de
objetivos. El entusiasmo profesional de los componentes de esta Unidad ha hecho
posible lograr un nivel de cumplimento del 100%.

1-Liderazgo 100
2-Palitica estratégica 100
3-Personas 100
4-Alianzas y recursos 100
5-Procesos 100
6-Resultados en los

clientes 100
7-Resultados 100

8-Resultados en la
sociedad 100

9-Resultados clave
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Sobre el Centro de Gestidn se ejerce un control interno a posteriori, y si éste tiene,
por una parte la ventaja de respetar la libertad de accién y agilizar los tramites, por
otra implica una gran responsabilidad para la Unidad. Por este motivo el Centro de
Gestion trata de asegurar, o en su caso corregir el cumplimiento de las disposiciones
generales y resoluciones de la U.M.H., con objeto de conseguir un grado éptimo en el
funcionamiento de la organizacion econdmico-administrativa disefiada por la
Universidad.

4.1. Movimientos de la Unidad Organizativa del Campus de Orihuela

Esta Unidad Organizativa ha realizado la gestion econdmica administrativa con un
movimiento de:

o Justificantes de gastos: 3688. Estos son los documentos contables que se realizan en
la aplicacidn informatica de gestidn econdmica “Universitas XXI”.

Comparativa de justificantes de gastos
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e Comisiones de Servicios: 853. Las correspondientes a Tribunales de
oposiciones y Tesis Doctorales se han liquidado el mismo dia de finalizacion, las
restantes en el transcurso de quince dias.

Comparativa de comisiones de servicio
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e Relaciones de transferencias: 107.

Comparativa de relaciones de transferencias
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e Cheques emitidos: 128, por un total de 22.822,54 €.

Comparativa de cheques emitidos y sus importes totales
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Cuentas Justificativas para la reposicion de fondos: 106, por un importe de
670.442,11 €. Estas Cuentas son la justificacion de las obligaciones satisfechas
con cargo a fondos de anticipos de Caja Fija, que rinde esta Caja, con el fin de
reponer los fondos, a cuyos efectos se acompanan debidamente relacionadas
las facturas y demas documentos originales que justifican la ampliacion
definitiva de los fondos librados.

Comparativa de cuentas justificativas con sus importes totales
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e Con cargo a la Caja fija se han realizado operaciones en moneda extranjera asi como
otras transferencias para inscripciones a congresos.

e Se han tramitado las facturas internas del Campus, tal como dispone el art. 24
de las Normas de Ejecucion y Funcionamiento del Presupuesto. Las facturas
internas entre unidades organicas se utilizan para regular la compensacién
econdmica, sin transaccién monetaria, cuando una U.O. (concedente) preste un
servicio o ceda un bien a otra U.O. (solicitante). La U.O. solicitante, recibida la
factura interna, procedera a la emision del correspondiente documento ADO
qgue remitira al CEGECA. Para realizar la correcta contabilizacién de dichas
facturas el CEGECA realiza las Propuestas de Acuerdos de Modificaciones de
créditos del Presupuesto.

e Se ha atendido el funcionamiento de la Finca de este Campus, tanto en gestion
de ingresos como gastos, tramitando los documentos necesarios para ello.

e Confeccidon de los expedientes de reserva de crédito por el consumo mensual
de correo externo en el Campus de Orihuela.

e Confeccidon de los expedientes de reserva de crédito por el consumo mensual
de gasto telefdénico.

e Confeccion de los expedientes de reserva de crédito por los gastos de
impresion.

4.2. Gestion de Masteres y Cursos de Adaptacion al Grado
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4.3. Gestion del gasto corriente (capitulo Il) de las distintas unidades

Se ha realizado la gestion econdmica administrativa del presupuesto del gasto
corriente (Capitulo Il) de las siguientes Unidades:
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El Registro Auxiliar del Registro General del Campus de Orihuela ha tenido la siguiente
actividad:
Desamparados:
e 1340 Entradas
Salesas:
e 808 Entradas
Total Registro Auxiliar:
e 2148 Entradas

El Registro Departamental del Centro de Gestién de Campus de Orihuela ha tenido la
actividad siguiente:

e 163 Entradas.
e 673 Salidas.

Total entre los dos registros:

e 2311 Entradas
e 673 Salidas
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e Gestidn de espacios: introduccion de horarios y fechas de exdmenes, reservas
de otras actividades realizadas en el Campus.

e Alquiler de espacios, emitiendo las facturas correspondientes.

e Gestidn de las peticiones y reposiciones de los botiquines del Campus.
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RECURSOS HUMANOS

Tramitacidn de licencias, permisos y bajas por enfermedad, etc.

Tramitacidn, liquidacion, control y pago de las indemnizaciones por comisiéon
de servicios del personal adscrito al Campus cumpliendo el procedimiento
establecido por la Universidad.

Apoyo administrativo, tramitacion, liquidacién y pago a los tribunales a plazas
docentes y tesis doctorales que se celebren en el Campus, de acuerdo con la
legislacién vigente.

Tramitaciéon de los becarios del Campus con cargo a los proyectos de
investigacion.

Recepcién de la documentacion para la firma del contrato por el interesado y
envio al Servicio de RRHH.

Recepcion de solicitudes para plazas de P.D.I.

Entrega de todo tipo de documentacion remitida por el Servicio de RRHH al
personal de este Campus, firma del correspondiente recibi y posterior
devolucién al remitente.

Entrega de Diplomas o Titulos de los cursos de formacién realizados por el
personal de este Campus remitidos por Gerencia, firma del correspondiente
recibi y posterior devolucién al remitente.
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El Centro de Gestion del Campus de Orihuela, dentro de las competencias que
tiene atribuidas, ha realizado la gestion de estudiantes de la Facultad de Ciencias
Sociales y Juridicas y de la Escuela Politécnica Superior, ambas de Orihuela,
correspondientes a las titulaciones siguientes:

8.1. Titulaciones que se gestionan.

Facultad de Ciencias Sociales y Juridicas

Grado en Administracion y Direccién de Empresas.

Grado en Ciencias Politicas y Gestién Publica.

Licenciado en Administracién y Direccidon de Empresas (en extincion)
Licenciado en Ciencias Politicas y de la Administracion (en extincién)

Curso de Adaptacion al Grado en Administraciéon y Direccidon de Empresas.

Escuela Politécnica Superior de Orihuela

Grado en Ciencia y Tecnologia de los Alimentos.

Grado en Ingenieria Agroalimentaria y Agroambiental.

Ingeniero Agronomo (en extincion).

Licenciado en Ciencia y Tecnologia de los Alimentos (en extincién)
Licenciado en Enologia (en extincién)

Madster Universitario en Ingenieria Agrondmica.
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e Master Universitario en Agroecologia, Desarrollo Rural y Agroturismo.

e Master Universitario en Gestidn, Tratamiento y Valorizacién de Residuos
Organicos.

e Master Universitario de Investigacidon, en Ciencia, Tecnologia y Control de
Alimentos.

e Master Universitario en Gestion y Disefio de Proyectos e Instalaciones.

e Master Universitario en Técnicas Avanzadas para la Investigacion y Produccién
en Fruticultura.

e Master Universitario en Automatizacién y Telecontrol para la Gestién de
Recursos Hidricos y Energéticos.

e Master Universitario en Valoracion, Catastro y Sistemas de Informacion
Territorial.

e Master Universitario en Viticultura y Enologia.

8.2. Titulados en el curso 2016/2017
Numero de alumnos titulados en el curso académico 2016/2017 es decir, los

que han efectuado el depésito del titulo entre el 01/10/2016 y el 30/09/2017, ha sido
por titulaciones, el siguiente:

Facultad de Ciencias Sociales y Juridicas de Orihuela

TITULACION N2 ALUMNOS

Curso de Adaptacion al Grado en Administracion y Direccién de

Empresas. 15
Grado en Administracion y Direccién de Empresas. 17
Grado en Ciencias Politicas y Gestién Publica. 12
Ldo. Admon. y Direccién de Empresas 12 y 29 ciclo. 5
Ldo. Admon. y Direccién de Empresas 22 ciclo. 2
Ldo. Admodn. y Direccién de Empresas Elche Parque Industrial. 3
Ldo. Ciencias Politicas y de la Admén. 12 y 22 ciclo. 4
Ldo. Ciencias Politicas y de la Admoén. 22 ciclo. 6

Total: 64

16



Escuela Politécnica Superior de Orihuela

TITULACION N2 ALUMNOS

Grado en Ciencia y Tecnologia de los Alimentos 19
Grado en Ingenieria Agroalimentaria y Agroambiental 25
Ing. Téc. Agricola, esp. Horto. y Jardineria P98 2
Ing. Téc. Agricola, esp. Ind. Agr. y Alimentarias P98 3
Ingeniero Agrénomo (22 ciclo) P98 62
Ingeniero Agrénomo P98 + P96 12
Licenciado en Enologia P98 16
Master Univ. en Agroecologia, Desarrollo Rural y Agroturismo 6
Master Univ. en Gestion, Tratamiento y Valorizacién de Residuos 6
Organicos
Master Univ. en Investigacion en Ciencia, Tecnologia y Control de 1
los Alimentos
Master Univ. en Automatizacidn y Telecontrol para la Gestidon de 3
Recursos Hidricos y Energéticos
Master Univ. en Gestidn y Disefio de Proyectos e Instalaciones 13
Master Univ. en Ingenieria Agrondmica 6
Master Universitario en Técnicas Avanzadas para la Investigacion y 3
Produccidn en Fruticultura
Master Univ. en Valoracidn, Catastro y Sistemas de Informacién 18
Territorial
Master Univ. en Viticultura y Enologia 8
Total de titulados 208
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8.3. Egresados en el curso 2016/2017

Facultad de Ciencias Sociales y Juridicas de Orihuela

TITULACION N2 ALUMNOS

Grado en Administracion y Direccién de Empresas. 22
Grado en Ciencias Politicas y Gestion Publica. 18
Ldo. Admon. y Direccién de Empresas 12 y 22 ciclo. 10
Ldo. Admon. y Direccién de Empresas 22 ciclo. 4
Ldo. Admodn. y Direccién de Empresas Elche Parque Industrial. 5
Ldo. Ciencias Politicas y de la Admén. 12 y 22 ciclo. 2
Ldo. Ciencias Politicas y de la Admoén. 22 ciclo. 7
Curso de Adaptacion al Grado en Administracion y Direccién de 15
Empresas.

Total egresados: 83

Escuela Politécnica Superior de Orihuela

TITULACION N2 ALUMNOS

Grado en Ciencia y Tecnologia de los Alimentos 21
Grado en Ingenieria Agroalimentaria y Agroambiental 28
Ingeniero Agronomo (22 ciclo) P98 20
Ingeniero Agrénomo P98 4
Licenciado en Enologia P98 10
Master en Agroecologia, Desarrollo Rural y Agroturismo 2
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Master Univ. en Técnicas Avanzadas para la Investigacion vy
Produccidn en Fruticultura

Master Univ. en Gestion, Tratamiento y Valorizacion de Residuos
Organicos

Master Univ. en Ingenieria Agrondmica

Master Univ. en Automatizacion y Telecontrol para la Gestion de
Recursos Hidricos y Energéticos

Master Univ. en Gestidn y Disefio de Proyectos e Instalaciones

Master Univ. en Valoracidn, Catastro y Sistemas de Informacion
Territorial.

Master Univ. en Viticultura y Enologia.

Total egresados

18

10

143
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8.4. Distribucion de titulados por sexo.

Facultad de Ciencias Sociales y Juridicas

Mujeres Hombres

Escuela Politécnica Superior

Hombres Mujeres
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8.5. Distribucidn de titulados por ciclos

Facultad de Ciencias Socialesy Juridicas

1° + 2° ciclo;
Curso Adpt; 18,75%

23,43%

Grados;
45 31%

Escuela Politécnica Superior

Grados 1° + 2% ciclo
21,15% 5,76%

2° ciclo
37.50%

Masteres
33,19%

1° ciclo
2.40%
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8.6. Distribucion de titulados por sexo y titulacion

Facultad de Ciencias Sociales y Juridicas de Orihuela
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8.7. Distribucion de titulados por sexo en la Escuela Politécnica Superior desde su
integracion en la UMH

Numero de titulados
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8.8. Distribucion de titulados por sexos desde el inicio en la Facultad de
Ciencias Sociales y Juridicas de Orihuela.

Niumero de titulados
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8.9. Evolucion del porcentaje total de alumnos matriculados por sexo

Facultad de Ciencias Sociales y Juridicas
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8.10. Evolucion de alumnos matriculados de nuevo ingreso por sexo.

Facultad de Ciencias Sociales y Juridicas
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8.11. Distribucion de matriculados por CCAA en el curso 2016/2017

Facultad de Ciencias Sociales y Juridicas de Orihuela

3,28%

8,63%

m Comunidad Valenciana mRegion de Murcia Otras

Escuela Politécnica Superior de Orihuela

m Comunidad Valenciana mRegion de Murcia mOtras
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8.12 Demanda de docencia en valenciano

Escuela Politécnica Superior de Orihuela

7,61%

7,39%

m Valenciano Castellano Indistintamente  m No se pronuncian

Facultad de Ciencias Sociales y Juridicas de Orihuela

1,47%

mValenciano mCastellano Indistintamente  ®mNo se pronuncian
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8.13. Porcentaje por titulaciones de alumnos becados sobre matriculados en el
curso 2016/2017

Curso de Adaptacion a Ldo. ADE —H 8,699

Grado Ciencia y Tecnoologia de Alimentos

0,25%

Grado Ing. Agroalimentaria y Agroambiental _ 21/25%
Grado Admén. y Direccion de Empresas _ 23,10%
Grado Ciencias Politicas y Gest. Publica _ 32,339

Master Aut. Telec. Gest. Recursos H. y E. - 5,55%

Madster Valoracion, Catastro y Sistemas I.T. _ 21142%

Méster Gestion y Disefio de Proyectos e Inst. - 7,31%

Master Téc. Avanz. Inv. Produc. Fruticultura 30,00%

Master Viticultura y Enologia 13,33%

Mdster en Igenieria Agronomica 34,78%
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8.14. Porcentaje por titulaciones de alumnos de nuevo ingreso becados en el

curso 2016/2017

Geogrifica

Curso de Adaptacién a Ldo. ADE

Grado Ciencia y Tecnoologia de Alimentos

Grado Ing. Agroalimentaria y Agroambiental

Grado Admon. y Direccién de Empresas

Grado Ciencias Politicas y Gest. Publica

Master Aut. Telec. Gest. Recursos H. y E.

Master Gestion y Disefio de Proyectos e Inst.

Master Téc. Avanz. Inv. Produc. Fruticultura

Madster Ingenieria Agrondmica

Master Viticultura y Enlogia

Madster Valoracion, Catastro y Sist. Inform.

27,77%

40,81%

22,38%

39,13%

12,50%

13,04%

37,50%

26,00%

17,39%

30,00%

55,00%
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8.15. Distribucidn de titulados por sexo, edad y titulacidon de la Facultad de CC.
Sociales y Juridicas y la Escuela Politécnica Superior, ambas de Orihuela

Curso de Adaptacion al Grado de Admon.. y Direccion de Empresas

Edad <22 23 24 25 26 27 28 29 >30 | Totales
Hombres 0 0 0 0 0 0 2 1 6 9
Mujeres 0 0 0 0 1 1 0 0 4 6
Totales 0 0 0 1 1 2 1 10 15

Grado en Administracion y Direccién de Empresas

Edad <22 23 24 25 26 27 28 29 >30 Totales
Hombres 1 2 2 1 1 0 0 2 1 10
Mujeres 3 3 0 0 1 0 0 0 0 7
Totales 4 5 2 1 2 0 0 2 1 17

Licenciado en Adman.. y Direccién de Empresas 1° + 2° ciclo

Edad <22 23 24 25 26 27 28 29 >30 | Totales
Hombres 0 0 1 0 0 0 0 0 0 1
Mujeres 0 0 0 1 0 2 1 0 0 4
Totales 0 0 1 1 0 2 1 0 0 5
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Licenciado en Admadn.. y Direccién de Empresas Elche Parque Industrial

Edad <22 23 24 25 26 27 28 29 >30 | Totales
Hombres 0 0 0 1 1 0 0 0 0 2
Mujeres 0 0 0 1 0 0 0 0 0 1
Totales 0 0 0 2 1 0 0 0 0 3

Edad <22 23 24 25 26 27 28 29 >30 Totales
Hombres 0 0 0 0 0 0 0 0 1 1
Mujeres 0 0 0 0 0 0 0 0 1 1
Totales 0 0 0 0 0 0 0 0 1 2
Edad <22 23 24 25 26 27 28 29 >30 Totales
Hombres 3 0 1 0 2 1 0 0 2 9
Mujeres 1 1 0 1 0 0 0 0 2 3
Totales 4 1 1 1 2 1 0 0 2 12

Edad <22 23 24 25 26 27 28 29 >30 | Totales
Hombres 1 0 0 0 0 0 0 0 1 2
Mujeres 0 0 0 0 0 1 0 0 1 2
Totales 1 0 0 0 0 1 0 0 2 4
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Licenciado Ciencias Politicas y de la Administracion (2° Ciclo)

Edad <22 23 24 25 26 27 28 29 >30 | Totales
Hombres 0 0 0 0 0 0 0 0 2 2
Mujeres 0 0 0 0 0 1 0 0 3 4
Totales 0 0 0 0 0 1 0 0 5 6

Grado en Cienciay Tecnologia de los Alimentos

Edad <22 23 24 25 26 27 28 29 >30 Totales
Hombres 0 1 1 0 0 2 0 1 2 7
Mujeres 5 2 4 0 0 0 1 0 0 12
Totales 5 3 5 0 0 2 1 1 2 19

Grado en Ingenieria Agroalimentaria y Agroambiental

Edad <22 23 24 25 26 27 28 29 >30 | Totales
Hombres 4 2 3 1 2 0 1 0 2 15
Mujeres 7 0 2 0 0 0 0 0 1 10
Totales 11 2 5 1 2 0 1 0 3 25

Edad <22 23 24 25 26 27 28 29 >30 | Totales
Hombres 0 0 0 0 0 0 0 0 1 1
Mujeres 0 0 0 0 0 0 0 0 1 1
Totales 0 0 0 0 0 0 0 0 2 2
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Ingeniero Técnico Agricola, especialidad Industrias Agrarias y Alimentarias

Edad <22 23 24 25 26 27 28 29 >30 | Totales
Hombres 0 0 0 0 0 0 0 0 5 5
Mujeres 0 0 0 0 0 0 0 0 7 7
Totales 0 0 0 0 0 0 0 0 12 12

Edad <22 23 24 25 26 27 28 29 >30 Totales
Hombres 0 0 0 0 0 0 0 0 1 1
Mujeres 0 0 0 0 0 0 0 0 2 2
Totales 0 0 0 0 0 0 0 0 3 3

Ingeniero Agrénomo 2° Ciclo

Edad <22 23 24 25 26 27 28 29 >30 Totales
Hombres 0 0 0 0 0 0 0 0 45 45
Mujeres 0 0 0 1 0 0 2 0 14 17
Totales 0 0 0 1 0 0 2 0 7 62

Licenciado en Enologia

Edad <22 23 24 25 26 27 28 29 >30 | Totales
Hombres 0 0 0 0 0 0 0 0 12 12
Mujeres 0 0 0 0 0 0 0 1 3 4
Totales 0 0 0 0 0 0 0 1 15 16




Master Universitario en Agroecologia, Desarrollo Rural y Agroturismo

Edad <22 23 24 25 26 27 28 29 >30 | Totales
Hombres 1 0 0 0 0 0 0 0 3 4
Mujeres 0 0 0 0 0 1 0 0 1 2
Totales 1 0 0 0 0 1 0 0 4 6

Edad <22 23 24 25 26 27 28 29 >30 | Totales
Hombres 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
Mujeres 0 0 0 0 1 0 0 0 0 1
Totales 0 0 0 0 1 0 0 0 0 1

Edad <22 23 24 25 26 27 28 29 >30 Totales
Hombres 0 0 0 0 0 0 0 1 0 1
Mujeres 0 0 0 1 0 1 0 1 2 5
Totales 0 0 0 0 0 1 0 1 2 6

Master Universitario en Técnicas Avanzadas para la Investigacion y Produccion en

Fruticultura

Edad <22 23 24 25 26 27 28 29 >30 | Totales
Hombres 1 0 0 0 0 0 0 0 4 5
Mujeres 1 1 0 0 0 0 0 0 1 3
Totales 2 1 0 0 0 0 0 0 5 7
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Master Universitario en Valoracion, Catastro y Sistemas de Informacion Territorial

Edad <22 23 24 25 26 27 28 29 >30 | Totales
Hombres 0 0 1 2 1 1 1 3 5 14
Mujeres 0 0 0 0 0 1 0 1 2 4
Totales 0 3 1 2 1 2 1 4 7 18

Edad <22 23 24 25 26 27 28 29 >30 Totales
Hombres 0 0 0 1 2 0 1 0 7 11
Mujeres 0 0 0 0 0 0 0 0 2 2
Totales 0 0 0 1 2 0 1 0 9 13
Edad <22 23 24 25 26 27 28 29 >30 Totales
Hombres 0 1 0 0 0 0 0 0 2 3
Mujeres 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
Totales 0 1 0 0 0 1 0 0 2 3

Edad <22 23 24 25 26 27 28 29 >30 | Totales
Hombres 0 1 0 0 0 0 0 0 2 3
Mujeres 0 0 1 0 0 0 0 1 1 3
Totales 0 1 1 0 0 0 0 1 3 6
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8.18

. Gestion de expedientes de estudiantes

Traslados de expediente correspondientes a estudiantes que han realizado la
Selectividad en la U.M.H. 274.

Traslados de expediente de alumnos de la E.P.S.0. y de la Facultad de CCy JJ de
Orihuela a otros centros: 31

Asignacion de grupos a las asignaturas de las distintas titulaciones.

Asignacion de plazas a las asignaturas ofertadas de Optativas.

Asignaturas gestionadas 453.

Numero de actas de calificaciones procesadas 967.

Solicitudes de reconocimiento de créditos (convalidacion) 480.

Solicitudes de reconocimiento de créditos por actividades Libre
Eleccion/competencias transversales Tramitadas 531: Introduccién de la
solicitud en el programa informatico, envio de la documentacion al Servicio de
Gestion de Estudios, recepcion de las resoluciones, introduccion en el

programa informatico y notificacion a los interesados.

Recepcion y envio al Servicio de Gestion de Estudios de 522 Becas del
Ministerio y 134 de la Conselleria.

Modificaciones de matricula 1871.

Estudiantes en programas de intercambio:

European Credit Trasfer System (UMH) 18
European Credit Trasfer System (EXT) 21
Programa Destino (EXT) 9
Sistema de intercambio en centros espafioles (UMH) 3
Alumnos visitantes 10

Introduccion de fechas de examenes y horarios de clases.

Diligencias en las actas de calificaciones solicitadas por el profesor responsable
de la asignatura.

Clasificacién, copia, ordenacion, confeccion de indice y numeracion de las actas
de calificaciones de estudiantes para su encuadernacion.
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e Seguimiento del pago de matricula.
e Contratacién de autobuses para viajes de practicas de los estudiantes.

e Solicitudes de devolucién de tasas tramitas: 46, por un importe de 10.506,13
euros.

e Tramitadas 441 solicitudes de tarjeta universitaria.

e Control de la documentacién requerida de los alumnos: libro de familia
numerosa, traslado de expediente, certificado de notas a los estudiantes
procedentes de Formacién Profesional, etc.

e Recepcién de solicitudes de indices de Trabajos y/o Proyectos Fin de Carrera:
148.

e Alumnos que solicitan convocatoria extraordinaria de diciembre/fin de
estudios: 564.

e Recepcidn de 104 Trabajos/Proyectos Fin de Carrera, Practicum.

e Tramitadas 260 anulaciones de matricula:
De oficio: 11
Dentro del pazo del Calendario Académico, con devolucion de tasas: 112
Anulacion de oficio por fin de estudios: 7
Causa de fuerza mayor: 15
Impago: 82
No aportar documentacion: 13
Resolucién rectoral no causa de fuerza mayor 8
Traslado de expediente: 1
No cumplir la normativa de permanencia 1
Total: 250

e Atencidn al estudiante, recepcién y tramitacion de solicitudes y documentos.
El Centro de Gestion de Campus, ademas de las actividades expuestas, realiza las
funciones de apoyo, asistencia y asesoramiento que son necesarias para el

funcionamiento de las actividades administrativas del Campus, relacionadas con la
Docencia, la Investigacidn y los Servicios Generales de la Universidad.
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