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Un año más publicamos esta memoria para dar a conocer las actividades más 
relevantes, así como los datos estadísticos de carácter general que se consideran de interés. 
Su finalidad es servir de instrumento útil a la Comunidad Universitaria al proporcionar una 
visión general de las funciones desarrolladas, lo que facilita el análisis global de las mismas. 

La automatización de los procesos de gestión a través de la implantación de nuevos 
sistemas de solicitudes telemáticas para realizar numerosas gestiones en el Centro de 
Gestión, ha supuesto un gran avance que ha evitado mover “montañas” de papel y ha 
dotado de una excelente precisión y rapidez a los trámites administrativos. 

 
Estos avances tecnológicos, indudablemente, han tenido una excelente acogida entre 

nuestros estudiantes que han crecido en un mundo de tecnología on-line. También, entre el 
Personal del Centro de Gestión de Campus, acostumbrado a trabajar con distintas 
aplicaciones informáticas, porque ha facilitado y mejorado la calidad de su trabajo. 
 

Este nuevo estilo de gestión y de organización del trabajo ha sido posible gracias a la 
actitud positiva adoptada por el equipo humano, que no sólo la ha aceptado, sino que ha 
impulsado los cambios realizados. 
 

Pedimos disculpas a los lectores por los posibles fallos que, pese a la atención 
prestada, puedan encontrar en su contenido. 

Agradecemos las sugerencias sobre contenidos que puedan incluirse en las memorias 
futuras de este Centro de Gestión. 

Antonio Navarro Muñoz 

PRESENTACIÓN 
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2.1 . Recursos humanos 
 

Personal que en 2018 ha prestado servicio en el Centro de Gestión de Campus de Orihuela: 

 

Aguilar Ruiz, Cecilia 

Aparicio Villanueva, María Jesús 

Garrido Sotomayor, Eva María 

Lorente Méndez, Ascensión de los Ángeles 

López Zubiela, José Luis 

Martínez Bernal, María del Carmen 

Mateo Cabello, María Reyes 

 

 

 

Miralles Trigueros, Asunción 

Monge Soto, José 

Morga Pérez, Paloma 

Navarro Muñoz, Antonio 

Perales Costa, Francisco 

Rodríguez Carmona, José Luis 

Torregrosa Piñero, María Dolores 
 

Se ha atendido a: 
 

• El Decanto de la Facultad de Ciencias Sociales y Jurídicas de Orihuela. 
 
Los Departamentos siguientes:  
 

• Economía Agroambiental, Ingeniería Cartográfica y Expresión Gráfica en la 
Ingeniería. 

• Ingeniería. 
• Producción Vegetal y Microbiología. 
• Tecnología Agroalimentaria. 

 
En el CEGECA se han gestionado los proyectos de investigación de los profesores del 
Campus de Orihuela que no tienen su departamento en este Campus. 
 

DATOS GENERALES 
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En nuestra apuesta por la mejora continuada de la calidad de los servicios, el Centro 
de Gestión de Campus de Orihuela, conforme al IV Plan Director. Pacto por la Calidad, firmó 
con la Gerencia de la UMH para el ejercicio 2018 un compromiso de objetivos. El entusiasmo 
profesional de los componentes de esta Unidad ha hecho posible lograr un nivel de 
cumplimento del 100%. 
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Sobre el Centro de Gestión se ejerce un control interno a posteriori. Este tipo de control 
tiene la ventaja de respetar la libertad de acción y agilizar los trámites, pero implica gran 
responsabilidad para la Unidad. Por tanto, el CEGECA trata de asegurar el cumplimiento de 
las disposiciones generales y resoluciones de la U.M.H., con objeto de conseguir un grado 
óptimo en el funcionamiento de la organización económico-administrativa diseñada por la 
Universidad. 
 

4.1. Movimientos de la Unidad Organizativa del Campus de Orihuela 
 

Esta Unidad Organizativa ha realizado la gestión económica administrativa con un 
movimiento de: 
 

• Justificantes de gastos: 3438. Éstos son los documentos contables que se realizan en 
la aplicación informática de gestión económica “Universitas XXI”. 
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• Comisiones de Servicios: 781. Las correspondientes a Tribunales de oposiciones 
y Tesis Doctorales se han liquidado el mismo día de finalización, las restantes en el 
transcurso de quince días. 

 

                Comparativa de comisiones de servicio 
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• Relaciones de transferencias: 100. 
 

Comparativa de relaciones de transferencias 
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• Cheques emitidos: 45, por un total de 23.302,65 €. 
 

Comparativa de cheques emitidos y sus importes totales 
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• Cuentas Justificativas para la reposición de fondos: 95, por un importe de 
578.576,58 €. Estas Cuentas son la justificación de las obligaciones satisfechas con 
cargo a fondos de anticipos de Caja Fija, que rinde esta Caja, con el fin de reponer los 
fondos, a cuyos efectos se acompañan debidamente relacionadas las facturas y 
demás documentos originales que justifican la ampliación definitiva de los fondos 
librados. 

 
Comparativa de cuentas justificativas con sus importes totales 
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• Con cargo a la Caja fija se han realizado operaciones en moneda extranjera así como 
otras transferencias para inscripciones a congresos. 

• Se han tramitado las facturas internas del Campus, tal como dispone el art. 24 de las 
Normas de Ejecución y Funcionamiento del Presupuesto. Las facturas internas entre 
unidades orgánicas se utilizan para regular la compensación económica, sin 
transacción monetaria, cuando una U.O. (concedente) preste un servicio o ceda un 
bien a otra U.O. (solicitante). La U.O. solicitante, recibida la factura interna, 
procederá a la emisión del correspondiente documento ADO que remitirá al CEGECA. 
Para realizar la correcta contabilización de dichas facturas el CEGECA realiza las 
Propuestas de Acuerdos de Modificaciones de créditos del Presupuesto. 

• Se ha atendido el funcionamiento de la Finca de este Campus, tanto en gestión de 
ingresos como gastos, tramitando los documentos necesarios para ello. 

• Confección de los expedientes de reserva de crédito por el consumo mensual de 
gasto telefónico. 

• Confección de los expedientes de reserva de crédito por los gastos de impresión. 

 

4.2. Gestión de Másteres y Cursos de Adaptación al Grado 

Máster Univ. en Agroecología, Desarrollo Rural y Agroturismo 24,989,73 € 

Máster Univ. en Gestión, Tratamiento y Valorización de Residuos 
Orgánicos 24.398,11 €  

Máster Univ. en Gestión y Diseño de Proyectos e Instalaciones. 50.506,64 €  

Máster Univ. en Automatización y Telecontrol para la Gestión de 
Recursos Hídricos y Energéticos. 12.041,17€  

Máster Univ. en Técnicas Avanzadas para la Investigación y 
Producción en Fruticultura. 18.148,41 € 

Máster Univ. en Viticultura y Enología. 40.976,54 € 

Máster Univ. en Valoración, Catastro y Sistemas de Información 
Territorial. 12.768,87 €  

Curso de Adaptación ADE 89.323,77 € 

Total: 248.189,229 €  
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4.3. Gestión del gasto corriente (capítulo II) de las distintas unidades 
 

Se ha realizado la gestión económica administrativa del presupuesto del gasto corriente 
(Capítulo II) de las siguientes Unidades: 
 

Nombre de la Unidad Importe 

Centro de Gestión de Campus 8.800, 00 €  

Escuela Politécnica Superior de Orihuela 19.561,97 € 

Facultad de CC Sociales y Jurídicas de Orihuela 8.380,51 € 

Dpto. Tecnología Agroalimentaria 42.485,10 € 

Dpto. Ingeniería 41.362,74 € 

Dpto. Producción Vegetal y Microbiología 36.580,83 € 

Dpto. Economía Agroambiental, Ing. Cartográfica y 
Expresión Gráfica en la Ingeniería 20.089,42 € 

Convenio de colaboración entre el Ayuntamiento de 
Orihuela y la Facultad de CC y JJ de Orihuela 24.943,14 € 

Total 193.403,71 € 
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Registro Auxiliar (Desamparados): 
 

• 1.126 Entradas 
 
Registro Auxiliar (Salesas) 
 

• 673 Entradas 
 
Total:  Registro Auxiliar: 
 

• 1.799 Entradas  
 
Registro Departamental del CEGECA de Orihuela: 
 

• 112 Entradas. 
• 670 Salidas. 

 
Total, Registro Auxiliar + Registro Departamental: 
 

• 1.911 Entradas 
• 670 Salidas 

 
Archivo General: 
 
Transferencia de 125 cajas, con un total de 979 expedientes de estudiantes. 
 
 

5  REGISTRO Y ARCHIVO 
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• Gestión de espacios: introducción de horarios y fechas de exámenes, reservas de 

otras actividades realizadas en el Campus. 
 

• Alquiler de espacios. 
 

• Gestión de las peticiones y reposiciones de los botiquines del Campus 
 

 
 
 

ÍNDICE 
• Tramitación de licencias, permisos y bajas por enfermedad, etc. 

• Tramitación, liquidación, control y pago de las indemnizaciones por comisión de 
servicios del personal adscrito al Campus cumpliendo el procedimiento establecido 
por la Universidad. 

• Apoyo administrativo, tramitación, liquidación y pago a los tribunales a plazas 
docentes y tesis doctorales que se celebren en el Campus, de acuerdo con la 
legislación vigente. 

• Tramitación de los becarios del Campus con cargo a los proyectos de investigación. 

• Recepción de la documentación para la firma del contrato por el interesado y envío al 
Servicio de RRHH. 

• Recepción de solicitudes para plazas de P.D.I. 

RECURSOS HUMANOS 7 

6  INFRAESTRUCTURAS 
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El Centro de Gestión del Campus de Orihuela, dentro de las competencias que tiene 

atribuidas, ha realizado la gestión de estudiantes de la Facultad de Ciencias Sociales y 
Jurídicas y de la Escuela Politécnica Superior, ambas de Orihuela, correspondientes a las 
titulaciones siguientes: 
 
8.1. Titulaciones que se gestionan. 
 

Facultad de Ciencias Sociales y Jurídicas 

• Grado en Administración y Dirección de Empresas. 

• Grado en Ciencias Políticas y Gestión Pública. 

• Curso de Adaptación al Grado en Administración y Dirección de Empresas. 

Escuela Politécnica Superior de Orihuela 

• Grado en Ciencia y Tecnología de los Alimentos. 

• Grado en Ingeniería Agroalimentaria y Agroambiental. 

• Máster Universitario en Ingeniería Agronómica. 

• Máster Universitario en Agroecología, Desarrollo Rural y Agroturismo. 

• Máster Universitario en Gestión, Tratamiento y Valorización de Residuos Orgánicos. 

• Máster Universitario en Gestión y Diseño de Proyectos e Instalaciones. 

• Máster Universitario en Técnicas Avanzadas para la Investigación y Producción en 
Fruticultura. 

• Máster Universitario en Automatización y Telecontrol para la Gestión de Recursos 
Hídricos y Energéticos. 

• Máster Universitario en Valoración, Catastro y Sistemas de Información Territorial. 

• Máster Universitario en Viticultura y Enología 

8 GESTIÓN DE ESTUDIANTES 
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8.2. Titulados en el curso 2017/2018 

Número de alumnos titulados en el curso académico 2017/2018 es decir, los que han 
efectuado el depósito del título entre el 01/10/2017 y el 30/09/2018, ha sido por 
titulaciones, el siguiente: 
 

Facultad de Ciencias Sociales y Jurídicas de Orihuela 

TITULACIÓN Nº ALUMNOS 

Curso de Adaptación al Grado en Administración y Dirección de Empresas. 17 

Grado en Administración y Dirección de Empresas. 27 

Grado en Ciencias Políticas y Gestión Pública. 13 

Ldo. Admón. y Dirección de Empresas 1º y 2º ciclo. 3 

Ldo. Admón. y Dirección de Empresas 2º ciclo. 2 

Ldo. Admón. y Dirección de Empresas Elche Parque Industrial. 3 

Ldo. Ciencias Políticas y de la Admón. 1º y 2º ciclo. 1 

Total: 66 
 

Escuela Politécnica Superior de Orihuela 

TITULACIÓN Nº ALUMNOS 

Grado en Ciencia y Tecnología de los Alimentos  28 

Grado en Ingeniería Agroalimentaria y Agroambiental 25 

Ingeniero Agrónomo (2º ciclo) P98 31 

Ingeniero Agrónomo P98 3 

Licenciado en Enología P98 8 

Máster Univ. en Agroecología, Desarrollo Rural y Agroturismo 8 

Máster Univ. en Gestión, Tratamiento y Valorización de Residuos Orgánicos 4 

Máster Univ. Investigación en Ciencia, Tecnología y Control de los Alimentos 1 

Máster Univ. Automat. y Telec. para la Gestión de R. Hídricos y Energéticos 5 

Máster Univ. en Gestión y Diseño de Proyectos e Instalaciones 11 

Máster Univ. en Ingeniería Agronómica 7 

Máster Univ. Téc. Avanzadas para la Investigación y Producción en Fruticul. 4 

Máster Univ. en Valoración, Catastro y Sistemas de Información Territorial 9 

Máster Univ. en Viticultura y Enología 13 

Total de titulados 157 
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8.3. Egresados en el curso 2017/2018 
 
 
Facultad de Ciencias Sociales y Jurídicas de Orihuela 

TITULACIÓN Nº ALUMNOS 

Grado en Administración y Dirección de Empresas. 30 

Grado en Ciencias Políticas y Gestión Pública. 6 

Curso de Adaptación al Grado en Administración y Dirección de Empresas. 19 

Total egresados:  55 

 
 

Escuela Politécnica Superior de Orihuela 

 

TITULACIÓN Nº ALUMNOS 

Grado en Ciencia y Tecnología de los Alimentos 24 

Grado en Ingeniería Agroalimentaria y Agroambiental 21 

Máster en Agroecología, Desarrollo Rural y Agroturismo 12 

Máster Univ. Técni. Avanzadas para la Invest. y Producción en Fruticultura 5 

Máster Univ.  Gestión, Tratamiento y Valorización de Residuos Orgánicos 9 

Máster Univ. en Ingeniería Agronómica 5 

Máster Univ. Automat. y Telec. para la Gestión de R. Hídricos y Energéticos 4 

Máster Univ. en Gestión y Diseño de Proyectos e Instalaciones 11 

Máster Univ. Valoración, Catastro y Sistemas de Información Territorial. 6 

Máster Univ. en Viticultura y Enología. 16 

Total egresados 113 
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8.4. Distribución de titulados por sexo. 
 

Facultad de Ciencias Sociales y Jurídicas 
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8.5. Distribución de titulados por ciclos 
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8.6. Distribución de titulados por sexo y titulación 
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Escuela Politécnica Superior 
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8.7. Distribución de titulados por sexo en la Escuela Politécnica Superior 
desde su integración en la UMH 
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8.8. Distribución de titulados por sexos desde el inicio en la Facultad de 
Ciencias Sociales y Jurídicas de Orihuela. 
 

Número de titulados 

 
 
 
 

Porcentaje de titulados 

0%

10%

20%

30%

40%

50%

60%

70%

40% 40%

21%

51%

58%

30%

40%

49% 51% 52%
48%

43%
46%

56%

44%

60% 60%

23%

49%

42%

70%

60%

51% 49% 48%
52%

57%
54%

44%

56%

HOMBRES MUJERES
 

 
 
 
 



 23 

8.9. Evolución del porcentaje total de alumnos matriculados por sexo 
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8.10. Evolución de alumnos matriculados de nuevo ingreso por sexo. 
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8.11. Distribución de matriculados por CCAA en el curso 2017/2018 
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8.12 Demanda de docencia en valenciano  
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8.13. Porcentaje por titulaciones de alumnos becados sobre matriculados en 
el curso 2017/2018 
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8.14. Porcentaje por titulaciones de alumnos de nuevo ingreso becados en el 
curso 2017/2018 
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8.15. Distribución de titulados por sexo, edad y titulación de la Facultad de 
CC. Sociales y Jurídicas y la Escuela Politécnica Superior, ambas de Orihuela 
 
 

Curso de Adaptación al Grado de Admón.. y Dirección de Empresas 

Edad <22 23 24 25 26 27 28 29 >30 Totales 

Hombres 0 0 0 0 2 0 0 1 4 7 

Mujeres 0 0 0 0 1 1 0 0 8 10 

Totales  0 0 0 3 1 0 1 12 17 

 
 

Grado en Administración y Dirección de Empresas 

Edad <22 23 24 25 26 27 28 29 >30 Totales 

Hombres 3 1 2 4 2 1 0 0 1 14 

Mujeres 1 1 1 1 3 0 3 0 2 13 

Totales 4 2 3 6 5 1 3 0 3 27 

 
 

Licenciado en Admón.. y Dirección de Empresas 1º + 2º ciclo 

Edad <22 23 24 25 26 27 28 29 >30 Totales 

Hombres 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 

Mujeres 0 0 0 0 1 0 2 0 0 3 

Totales 0 0 0 0 1 0 2 0 0 3 

 
 

Licenciado en Admón.. y Dirección de Empresas Elche Parque Industrial 

Edad <22 23 24 25 26 27 28 29 >30 Totales 

Hombres 0 0 0 0 1 0 0 0 0 1 

Mujeres 1 0 0 0 0 1 0 0 0 2 

Totales 1 0 0 0 1 1 0 0 0 3 
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Licenciado en Admón.. y Dirección de Empresas  (2º Ciclo) 

Edad <22 23 24 25 26 27 28 29 >30 Totales 

Hombres 0 0 0 0 0 0 0 0 1 1 

Mujeres 0 0 0 0 1 0 0 0 0 1 

Totales 0 0 0 0 1 0 0 0 1 2 

 
 
 

Grado en Ciencias Polítias y Gestión Pública 

Edad <22 23 24 25 26 27 28 29 >30 Totales 

Hombres 0 0 0 1 1 0 1 0 3 6 

Mujeres 1 2 3 0 0 0 0 1 0 7 

Totales 1 2 3 1 1 0 1 1 3 13 

 
 
 

Licenciado Ciencias Políticas y de la Administración (1º + 2º Ciclo) 

Edad <22 23 24 25 26 27 28 29 >30 Totales 

Hombres 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 

Mujeres 0 0 0 0 1 0 0 0 0 1 

Totales 0 0 0 0 1 0 0 0 0 1 

 
 
 

Licenciado Ciencias Políticas y de la Administración (2º Ciclo) 

Edad <22 23 24 25 26 27 28 29 >30 Totales 

Hombres 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 

Mujeres 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 

Totales 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 
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Grado en Ciencia y Tecnología de los Alimentos 

Edad <22 23 24 25 26 27 28 29 >30 Totales 

Hombres 2 2 0 1 0 0 0 0 1 6 

Mujeres 12 3 2 0 2 1 0 1 1 22 

Totales 14 5 2 1 2 1 0 1 2 28 

 
 
 

Grado en Ingeniería Agroalimentaria y Agroambiental 

Edad <22 23 24 25 26 27 28 29 >30 Totales 

Hombres 8 3 2 1 1 1 0 0 4 20 

Mujeres 2 3 0 0 0 0 0 0 0 5 

Totales 10 6 2 1 1 1 0 0 4 25 

 
 
 

Ingeniero Agrónomo 1º + 2º Ciclo 

Edad <22 23 24 25 26 27 28 29 >30 Totales 

Hombres 0 0 0 0 0 0 0 0 1 1 

Mujeres 0 0 0 0 0 2 0 0 0 2 

Totales 0 0 0 0 0 2 0 0 1 3 

 
 
 

Ingeniero Agrónomo 2º Ciclo 

Edad <22 23 24 25 26 27 28 29 >30 Totales 

Hombres 0 0 0 0 0 0 0 2 16 18 

Mujeres 0 0 0 0 0 0 0 0 13 13 

Totales 0 0 0 0 0 0 0 2 29 31 
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Licenciado en Enología 

Edad <22 23 24 25 26 27 28 29 >30 Totales 

Hombres 0 0 0 0 1 0 0 0 4 5 

Mujeres 0 0 0 0 0 0 0 0 3 3 

Totales 0 0 0 0 1 0 0 0 7 8 

 
 
 

Máster Universitario en Ingeniería Agronómica 

Edad <22 23 24 25 26 27 28 29 >30 Totales 

Hombres 0 2 1 0 0 0 0 0 3 6 

Mujeres 0 0 0 1 0 0 0 0 0 1 

Totales 0 2 1 1 0 0 0 0 3 7 

 
 
 

Máster Universitario en Agroecología, Desarrollo Rural y Agroturismo 

Edad <22 23 24 25 26 27 28 29 >30 Totales 

Hombres 0 0 0 0 0 0 0 0 3 3 

Mujeres 0 0 0 1 0 1 1 0 2 5 

Totales 1 0 0 1 0 1 1 0 5 8 

 
 
 

Máster Universitario en Gestión, Tratamiento y Valorización de Residuos 

Edad <22 23 24 25 26 27 28 29 >30 Totales 

Hombres 1 0 0 0 0 0 0 0 0 3 

Mujeres 0 0 0 0 0 1 0 0 0 1 

Totales 1 0 0 0 0 1 0 0 2 4 
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Máster Universitario en Técnicas Avanzadas para la Investigación y Producción en Fruticultura 

Edad <22 23 24 25 26 27 28 29 >30 Totales 

Hombres 0 1 0 0 1 0 0 0 1 3 

Mujeres 0 0 0 0 0 0 0 0 1 1 

Totales 0 1 0 0 1 0 0 0 2 4 

 
 
 

Máster Universitario en Valoración, Catastro y Sistemas de Información Territorial 

Edad <22 23 24 25 26 27 28 29 >30 Totales 

Hombres 0 0 0 0 0 1 0 0 7 8 

Mujeres 0 0 0 0 0 0 0 0 1 1 

Totales 0 0 0 0 0 1 0 0 8 9 

 
 
 

Máster Universitario en Gestión y Diseño de Proyectos e Instalaciones 

Edad <22 23 24 25 26 27 28 29 >30 Totales 

Hombres 0 0 0 0 0 0 0 0 10 10 

Mujeres 0 0 0 0 0 0 0 0 1 1 

Totales 0 0 0 0 0 0 0 0 11 11 

 
 
 
Máster Universitario en Automatización y Telecontrol para la Gestión de Recurso Hídricos y 
Energéticos 

Edad <22 23 24 25 26 27 28 29 >30 Totales 

Hombres 0 0 0 0 0 0 0 0 5 5 

Mujeres 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 

Totales 0 0 0 0 0 0 0 0 5 5 
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8.16. Titulados de la Facultad de Ciencias Sociales y Jurídicas por cursos 
académicos 
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8.17. Titulados de la Escuela Politécnica Superior de Orihuela desde su 

integración en la UMH 
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8.18. Gestión de expedientes de estudiantes 
 

• Traslados de expediente correspondientes a estudiantes que han realizado la 
Selectividad en la U.M.H. 280. 

 
• Traslados de expediente de alumnos de la E.P.S.O. y de la Facultad de CC y JJ de 

Orihuela a otros centros: 44 
 

• Asignación de grupos a las asignaturas de las distintas titulaciones.  
 

• Asignación de plazas a las asignaturas ofertadas de Optativas. 
 

• Asignaturas gestionadas 392. 
 

• Número de actas de calificaciones procesadas 725. 
 

• Solicitudes de reconocimiento de créditos (convalidación) 480. 
 

• Solicitudes de reconocimiento de créditos por competencias transversales 
Tramitadas 406: Introducción de la solicitud en el programa informático, envío de la 
documentación al Servicio de Gestión de Estudios, recepción de las resoluciones, 
introducción en el programa informático y notificación a los interesados. 
 

• 512 solicitudes de Becas del Ministerio y 103 de la Consellería. 
 

• Modificaciones de matrícula 1.525. 
 

• Estudiantes en programas de intercambio: 
 

o Erasmus Prácticas………………………………………………………………… 1 

o European Credit Trasfer System (UMH)………………………………… 13 

o European Credit Trasfer System (EXT)…………………………………... 21 

o Programa Destino (EXT)………………………………………………………… 11 

o Programa Destino (UMH)………………………………………………………. 2 

o Sistema de intercambio en centros españoles (UMH)……………. 4 

o Sistema de intercambio en centros españoles (EXT)……………… 1 

o Alumnos visitantes………………………………………………………………… 2 

 
• Introducción de fechas de exámenes y horarios de clases. 
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• Diligencias en las actas de calificaciones solicitadas por el profesor responsable de la 
asignatura. 

 
• Clasificación, copia, ordenación, confección de índice y numeración de las actas de 

calificaciones de estudiantes para su encuadernación. 
 

• Seguimiento del pago de matrícula. 
 

• Contratación de autobuses para viajes de prácticas de los estudiantes. 
 

• Solicitudes de devolución de tasas tramitas: 46, por un importe de 10.506,13 euros. 
 

• Tramitadas 441 solicitudes de tarjeta universitaria. 
 

• Control de la documentación requerida de los alumnos: libro de familia numerosa, 
traslado de expediente, certificado de notas a los estudiantes procedentes de 
Formación Profesional, etc. 

 
• Alumnos que solicitan convocatoria extraordinaria de diciembre/fin de estudios: 405. 

 
• Tramitadas 207 anulaciones de matrícula: 

 

o De oficio……………………………………………………………………………………………… 7 

o Dentro del pazo del Calendario Académico, con devolución de tasas….. 88 

o Anulación de oficio por fin de estudios……………………………………………….. 4 

o Causa de fuerza mayor………………………………………………………………………… 30 

o Impago………………………………………………………………………………………………… 55 

o No aportar documentación…………………………………………………………………. 19 

o Traslado de expediente………………………………………………………………………. 3 

o No cumplir la normativa de permanencia……………………………………………. 1 

Total 207 

 
• Atención al estudiante, recepción y tramitación de solicitudes y documentos. 

 
El Centro de Gestión de Campus, además de las actividades expuestas, realiza las 

funciones de apoyo, asistencia y asesoramiento que son necesarias para el funcionamiento 
de las actividades administrativas del Campus, relacionadas con la Docencia, la Investigación 
y los Servicios Generales de la Universidad. 
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